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1. KENYATAAN DASAR PENGURUSAN RISIKO UiTM

Risiko adalah halangan yang menjejaskan kemampuan UiTM daripada mencapai objektif, pengurusan dan aktivitinya sebagaimana yang telah diamanahkan oleh pelanggan dan pemegang taruh ke atasnya. Iltizam UiTM adalah untuk menguruskan risiko secara proaktif dan bertanggungjawab bagi memastikan objektif Universiti tercapai.” 
Rancangan Malaysia ke-10 UiTM; klausa 2.3.7.4 
2. OBJEKTIF

Prosedur ini disediakan untuk memastikan urusan dalam pengurusan risiko dapat dilaksanakan dengan teratur dan lancar serta tugas yang dipertanggungjawabkan memenuhi sistem kualiti pengurusan FSKM.
3. SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh Pengurusan Fakulti untuk memastikannya mengikut polisi, metodologi (kaedah) dan strategi untuk mengenalpasti, menjangka, mengukur/menganalisis, memantau, melapor dan mengawal sesuatu risiko yang terlibat dapat dilaksanakan.

4. SINGKATAN

	PKPRF 
	:
	Pengerusi Kumpulan Pemilik Risiko Fakulti 

	AKPRF
	:
	Ahli Kumpulan Pemilik Risiko Fakulti 

	PPRF
	:
	Penyelaras Pengurusan Risiko Fakulti

	UPR
	
	Unit Pengurusan Risiko UiTM

	PTJ 
	:
	Pusat Tanggungjawab


5. DEFINISI

	5.1
	Pusat Tanggungjawab
Setiap kampus cawangan, fakulti, jabatan, bahagian, institute dan pusat yang ditubuhkan di dalam Universiti Teknologi MARA


	5.2
	Unit Pengurusan Risiko 
Unit yang bertanggungjawab untuk menyelaras dan mengintegrasikan aktiviti  pengurusan risiko bagi semua PTJ di Universiti Teknologi MARA.


	5.3
	Risiko
Suatu keadaan luar jangka yang boleh memberi kesan positif atau negative dan boleh menjadi halangan kepada pencapaian objektif organisasi.


	5.4
	Pengurusan Risiko
Satu struktur rangka kerja proses-proses menguruskan risiko-risiko kejadian luar jangka.


	5.5
	Langkah Kawalan

Usaha-usaha yang dijalankan bagi mengelak sesuati risiko menjadi kenyataan


	5.6
	Kesiapsiagaan
Pengetahuan dan keupayaan yang dibangunkan oleh pihak Pengurusan Universiti dan warga UiTM supaya berkebolehan untuk menjangka, merancang Tindakan Kawalan dan bertindak balas terhadap risiko-risiko yang dikenalpasti. 


	5.7
	Pemulihan

Pelan Pemulihan Perkhidmatan yang bersesuaian bagi meneruskan penyampaian perkhidmatan dan perancangan university termasuk langkah mengurangkan faktor risiko.


	5.8
	Toleransi Risiko
Satu tahap risiko yang telah ditetapkan oleh Pengurusan Universiti dimana tahap risiko tersebut boleh diterima beserta pelan tindakan untuk mengurangkan kesan jika risiko menjadi kenyataan.  


	5.9
	Daftar Risiko
Dokumen yang diguna pakai oleh setiap PTJ bagi merekodkan risiko yang dikenalpasti mengikut format yang disediakan oleh UPR


	5.10
	Kebarangkalian

Kemungkinan sesuatu risiko itu berlaku. Terdapat lima (5) tahap kebarangkalian iaitu Jarang, Kemungkinan rendah, Ada kemungkinan, Kemungkinan tinggi dan Hampir Pasti.

	5.11
	Penilaian Impak

Tahap impak risiko kepada individu mahupun Universiti sekiranya risiko menjadi kenyataan. Lima (5) tahap impak ialah Tiada kesan, Kecil, Sederhana, Besar dan Sangat besar.


	5.12
	Tahap Impak Risiko

Matrik impak dengan mengambil kira faktor kebarangkalian dan penilaian impak. Empat (4) tahap impak risiko ialah Rendah, Sederhana, Tinggi dan Ekstrem.



	5.13
	Pemilik Risiko

Unit/Bahagian/Jabatan yang mengenalpasti dan melaporkan risiko yang dijangka untuk didaftarkan di dalam Daftar Risiko.



	5.14
	Pemunya Tindakan

Pegawai yang bertanggungjawab untuk memastikan kaedah kawalan  Tambahan yang dicadangkan dilaksanakan dan memantau tahap risiko.



6.  DOKUMEN RUJUKAN

	Bil.
	Jenis Dokumen
	Lokasi
	Rujukan

	1.
	Manual Kualiti
	Bilik Jaminan Kualiti Akademik, FSKM
	MK.UiTM.FSKM. 01

	2.
	Arahan Dasar dan Mekanisma Pengurusan Risiko UiTM
	Pejabat Am Pentadbiran, FSKM
	

	3.
	Fail Peraturan Keselamatan Pekerjaan / OSHA
	Pejabat Am Pentadbiran, FSKM
	100-FSKM(19/8)

	4.
	Fail Peraturan Mencegah Kebakaran
	Pejabat Am Pentadbiran, FSKM
	200-FSKM(7/2)


7. KUMPULAN PEMILIK RISIKO
Keahlian :
i. Pengerusi
:
 Dekan/Rektor/Pengarah/Ketua Jabatan
ii. Ahli             
:
 a).   Ahli Mesyuarat Pentadbiran fakulti (Ketua Jabatan / Ketua  

                                                Bahagian / Ketua Unit)


b).   Wakil Majikan dan Wakil Pekerja bagi Jawatankuasa SOSHCo
iii. Setiausaha 
:
 Penyelaras Pengurusan Risiko (Seorang Pengurus Pegawai 
                           Kumpulan Pengurusan dan Profesional Akademik / Pentadbiran   

                           yang dilantik oleh PPSM Fakulti.
8. TANGGUNGJAWAB KUMPULAN PEMILIK RISIKO
A.    Tanggungjawab Pengerusi Kumpulan Pemilik Risiko Fakulti  (PKPRF)
	TANGGUNGJAWAB
	TINDAKAN

	PKPRF
	1. Memastikan langkah pembudayaan pengurusan risiko diamalkan di Fakulti. 

2. Memastikan Arahan Dasar dan Mekanisma Pengurusan Risiko Universiti Teknologi MARA dipatuhi. 

3. Memantau dan menilai setiap risiko yang dilaporkan oleh Ahli secara berkala yang dilaporkan di dalam mesyuarat fakulti.
4. Menentukan tahap risiko mengikut keutamaan (prioritize) risiko yang memerlukan perhatian.

5. Menetapkan tahap Toleransi Risiko di fakulti dan memastikan ia di dalam lingkungan Toleransi Risiko Universiti.
6. Memastikan pelan tindakan pencegahan kerugian atau pengurusan risiko dilaksanakan dan dipantau secara berterusan.


B. 
 Tanggungjawab Ahli Kumpulan Pemilik Risiko Fakulti (AKPRF)
	TANGGUNGJAWAB
	TINDAKAN

	AKPRF
	1. Mengenalpasti setiap risiko yang dijangka, mendaftarkan risiko di dalam Borang Daftar Risiko dan mencadangkan Tindakan Kawalan yang perlu.
2. Malaporkan kepada Pengerusi risiko yang dikenalpasti serta Tindakan Kawalan yang di cadangkan.

3. Melaksanakan Tindakan Kawalan yang telah diluluskan.
4. Memantau status risiko secara berterusan




C.    Tanggungjawab Penyelaras Pengurusan Risiko Fakulti
	TANGGUNGJAWAB
	TINDAKAN

	PPRF
	1. Menyelaras maklumat yang diberikan oleh AKPRF dan menyediakan daftar risiko fakulti untuk rujukan dan kawalan.
2. Memantau status risiko serta pelaksanaan Tindakan Kawalan secara berkala.
3. Memajukan daftar risiko yang berimpak tinggi kepada UPR untuk dibincangkan diperingkat Pasukan Penilai Risiko Strategik.
4. Mewujudkan dan memantau pelaksanaan pelan tindakan pencegahan kerugian dan pengurusan risiko.
5. Mencadangkan kepada pihak pentadbiran fakulti aktiviti-aktiviti pembudayaan pengurusan risiko di fakulti.



9. REKOD KUALITI

	Bil
	Jenis Rekod
	Lokasi
	Tempoh

	1. 
	Fail Kerosakan / Gangguan – Am

(200-FSKM (12/5))
	Pejabat Am Pentadbiran, FSKM
	5 Tahun

	2. 
	Buku Log Peralatan
	Pejabat Am Pentadbiran, FSKM
	5 Tahun

	3. 
	Buku Daftar Harta 
	Pejabat Am Pentadbiran, FSKM
	5 Tahun

	4. 
	Senarai / Daftar Peralatan 
	Pejabat Am Pentadbiran, FSKM
	5 Tahun

	5. 
	Fail Kontrak/Penyelenggaraan / Pembekalan Kerajaan [300-FSKM(12)]
	Pejabat Am Pentadbiran, FSKM
	5 Tahun

	6. 
	Buku Daftar Penggunaan Peralatan Bantuan Mengajar [300-FSKM(1/6)]
	Pejabat Am Pentadbiran, FSKM
	5 Tahun


10.   LAMPIRAN
	9.1
	Arahan Dasar dan Mekanisma Pengurusan Risiko UiTM
	-
	Lampiran A

	9.2
	Mesyuarat Penyelaras Risiko PTJ 
	-
	LAMPIRAN B

	9.3
	Kaedah Pelaksanaan Pengurusan Risiko PTJ 
	-
	LAMPIRAN C

	9.4.
	Template Daftar Risiko PTJ 
	-
	LAMPIRAN D

	9.5
	Contoh Daftar Risiko 
	-
	LAMPIRAN E

	
	
	
	

	
	
	
	


