

Date:  ___________________ (tarikh permohonan)
	_____________________ (nama penuh pemohon)
_____________________ (alamat pemohon)




_____________________ (nama pegawai sekiranya ada)

_____________________ (jawatan pegawai)

_____________________ (alamat syarikat/organisasi)
Tuan,
PERMOHONAN UNTUK MENJALANI LATIHAN INDUSTRI
Merujuk kepada perkara di atas, sukacita dimaklumkan bahawa saya merupakan seorang pelajar di Fakulti Sains Komputer dan Matematik (FSKM), Universiti Teknologi MARA yang sedang mengikuti pengajian bagi Ijazah Sarjana Muda ___________________<nama program>. Saya diwajibkan menjalani latihan industri pada semester akhir bagi memenuhi sebahagian daripada keperluan kurikulum pengajian sebagai syarat penganugerahan ijazah.
Sukacita saya sekiranya dapat tuan menerima saya sebagai pelatih di organisasi tuan untuk memenuhi keperluan Latihan Industri saya. Hasil pemerhatian, saya mendapati syarikat tuan menepati ciri-ciri organisasi yang mampu menyediakan latihan yang berkualiti dalam bidang ________________. Saya juga yakin saya mampu memberi sumbangan  untuk kemajuan dan pembangunan syarikat tuan ke arah lebih cemerlang. Saya percaya saya akan dapat menimba pengalaman dan ilmu melalui latihan di organisasi tuan sekaligus dapat mempraktikkan ilmu yang dipelajari di UiTM.
Sepanjang pengajian, saya telah mengikuti beberapa kursus penting seperti ______________________________. Sekiranya saya diberi peluang untuk menyertai organisasi tuan, saya berharap agar dapat dibenarkan untuk turut sama terlibat secara aktif dalam membantu mempertingkatkan pencapaian organisasi terutamanya melalui bidang kepakaran saya iaitu _______________________________. 

Bersama ini saya lampirkan resume, surat pengenalan daripada koordinator latihan industri dan salinan pelan pengajian dalam jurusan yang saya ambil untuk rujukan pihak  tuan. Besar harapan saya sekiranya pihak tuan sudi menerima permohonan saya .

Sekian, terima kasih.
Yang benar,
________________________

(nama pelajar)
