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Assalamu’alaikum wrt.wbt.
Puan
PERMOHONAN MENDAPATKAN KELULUSAN DAN PERUNTUKAN PROGRAM: <SILA ISIKAN NAMA PROGRAM>
Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa <sila isikan nama persatuan/kelab> akan mengadakan program <sila isikan nama program> pada <sila isikan tarikh program> bertempat di <sila isikan tempat program>.
3. Sehubungan dengan itu, <sila isikan nama persatuan/kelab> memohon kelulusan dan peruntukan bagi menjayakan program tersebut sebanyak RM <sila isikan jumlah peruntukan kewangan> seperti mana yang terdapat dalam kertas kerja yang dilampirkan.

4. Besar harapan pihak kami sekiranya puan dapat meluluskan peruntukan tersebut dan diucapkan terima kasih.

Sekian.

Wassalam

Yang benar
NAMA PENASIHAT
Penasihat Program
Disertakan…
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