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Assalamu’alaikum wrt.wbt.
Puan

MAKLUMAN PERUBAHAN TARIKH DAN LOKASI PROGRAM: ...
Surat puan yang bertarikh .... rujukan <no_rujukan_surat_kelulusan>  mengenai perkara di atas dirujuk.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa <nama_kelab> telah mendapat kelulusan untuk mengadakan program <nama_program> dalam Mesyuarat Jawatan Kuasa Tabung Amanah Fakulti yang diadakan pada <tarikh_mesyuarat>. Terima kasih kepada Ahli Jawatan Kuasa Mesyuarat di atas kelulusan yang telah diberi.
3. Namun demikian, atas beberapa perkara yang tidak dapat dielakkan, program tersebut ditukar ke lokasi dan masa berikut:
	Kelulusan
	Perubahan

	Tarikh:
	
	Tarikh:
	

	Lokasi:
	
	Lokasi:
	


4. Sekian untuk makluman dan perhatian pihak puan.

Sekian, terima kasih.

Wassalam

Yang benar

NAMA PENASIHAT
Penasihat Program

